- CAMARA MUNICIPAL DO BONITO-PE
CASA LEONIDAS VILA NOVA

PORTARIA N° 102, DE 24 DE JULHO DE 2023.

Institui Comisséo para realizagdo de Inventario
Fisico  Financeiro, avaliagdo inicial e
regularizagdo das informagbes dos bens
patrimoniais méveis da Camara Municipal do
Bonito.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DO BONITO, do Estado de
Pernambuco, no uso das atribuicdes que lhe confere o Art. 71, incisos |, |1 e 1V da
Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/64 que dispde sobre o
levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas:

CONSIDERANDO Os atos que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais
moveis do Poder Legislativo Municipal.

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 03/2015, que orienta os Orgaos
e Entidades sobre os procedimentos a serem adotados na realizagdo do Inventario

Anual e regularizagdo dos bens moveis pertencentes ao Poder Legislativo do
Municipio do Bonito.

CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico-
financeiro de bens moveis da Camara Municipal do Bonito, e entidades
dependentes.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir Comisséo para realizagdo do Inventario Fisico Financeiro,
avaliagdo inicial e regularizagéo das informagoes patrimoniais da Camara Municipal
do Bonito.

Art. 2° A referida Comissado sera composta pelos membros abaixo descritos,
sob a presidéncia do primeiro.

| — Wellane Ferreira dos Santos, matricula 322, servidor cargo comissionado - Chefe
de Gabinete.

Il - José Alves de Vasconcelos Filho, matricula 25, servidor efetivo - Motorista;
Il — Jodo Wilson de Oliveira, matricula 24, servidor efetivo - Oficial Administrativo.

Art. 3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias
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constantes no patriménio fornecer subsidios para:

I - verificagdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a
realizagdo de levantamento fisicos;

Il - realizagcdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial e o Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas;

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV - encaminhamento de informagdes aos Orgdos de Controle;

V - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 4° - Compete a Comissao de Inventario da Camara Municipal do Bonito:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua
execugao e divulgar as unidades administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais da Camara Municipal do Bonito

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagoes sobre 0s bens encontrados nas unidades, no Sistema
Integrado de Gestao Patrimonial;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagées, realizando,
se necessario, transferéncias, baixas, incorporagées, modificagdes de nimeros de
RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos
comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens:
VIl - Acompanhar a emissao do Termo de Responsabilidade atualizado e

encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substituto legal;
VIII - Avaliar e acompanhar, em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagao
inicial dos bens moveis;

IX - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patriménio do 6rgaoe a
Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos, tiver sido criada pela Presidéncia.

Art. 6° Compete aos ocupantes de cargos de diregao e chefia, indicar os
membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de forma-las,
designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens
moveis da unidade, assim como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento
Fisico dos bens da unidade a comiss&o inventariante do Orgao ou Entidade, no

prazo definido, bem como qualquer documentagdo adicional relativa ao
levantamento da unidade sob a sua diregéo.

Art. 6° Compete as subcomissoes ou servidores designados para realizagdo
do levantamento fisico dos bens méveis nas unidades:

I - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico
para efetuar o levantamento dos bens:
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Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio
e orientacdo da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio,
informag6es e documentos para identificagao e quantificagao dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem e em
caso de avaria ou descolamento da plaqueta do modelo atualmente adotado,
identifica-los com numerag&o proviséria para posterior regularizagao;

VI - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservagdo dos
bens levantados, descrevendo suas caracteristicas e informando os suscetiveis de
desfazimento para ciéncia do Setor de Patriménio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente
com o responsavel pela unidade.

VIIl - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao
responsavel para validagéo;

Art. 7° Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicao
para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. 8° Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e qualquer
movimentagdo fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagdo especifica da
Comisséo de Inventario.

Art. 9° Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado,
devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio e a disposicdo dos Orgaos de
Controle.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma
preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio corrente e a
versao final, contendo todas as informagées, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 12 Revogando-se as disposi¢des em contrario.

Art. 13 Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
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